Zastupitelstvo obce Clunek vydava dne 12. 5. 2021 ve smyslu § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb.
o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdgjsich predpisi:

Jednaci rad Zastupitelstva obce Clunek

Cléanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad zastupitelstva obce Clunek upravuje piipravu, svolani a pribéh jednani
zastupitelstva, zptisob jeho usnaeni a kontrolu plnéni jim pfijatych usnesen, jakoz 1
dal3i otazky souvisejici s organizaci a vlastnim pribéhem jednéni zastupitelstva obce.

2. O otazkach neupravenych timto jednacim Ffadem, popf. o dalSich zdsadéach svého
jednani rozhoduje zastupitelstvo obce v souladu s platnymi zakony.

Clanek 2
Pravomoci zastupitelstva obce

1. Zastupitelstvo obce rozhoduje ve vécech patficich do samostatné pisobnosti obce ve
smyslu ustanoveni § 35 odst. 1) zakona a vSech otazkach uvedenych v ustanoveni § 84
odst. 2) a 5) a § 85 zdkona ¢. 128/2000 Sb.

Clanek 3
Svolani zasedani zastupitelstva obce

1. Zastupitelstvo obce se schazi lkrat za mésic a dile dle potfeby. Zasedani
zastupitelstva obce svoléva starosta obce pisemné a se sd€lenim navrZeného programu
jednani. Pozvanka obsahuje den, hodinu, misto kondni a navrh programu jednani
zastupitelstva. Distribuce navrhii a podkladd, stejné jako svolani zastupitelstva budou
provadény elektronicky.

2. Zasedani jsou fadna a mimofadna.

3. Radna zasedani se konaji zpravidla prvni stiedu v mésici v zasedaci mistnosti
obecniho tfadu nebo v séle byvalé skoly v Kuné&joveé. Podle pfedpoklddaného zajmu o
Gi¢ast ze strany ob&ant. Plan fadnych zasedani je stanovovan na 6 mésicii dopfedu.

4. Starosta svolava fadné zasedani tak, aby zastupitelé obdrZeli pozvanku nejméné 7 dni
predem a podkladové materialy nejmén€ 5 dnd pfedem.

5. Starosta je povinen svolat mimoradné zasedani na zaklade:
a) pisemné Zadosti alespofi jedné tfetiny vSech Clend zastupitelstva; zadost musi
obsahovat pfedmét jednani (do 15 dnii od podani Zadosti)
b) pisemné Zadosti hejtmana kraje (do 15 dnii od podani Zadosti)

Zasedani zastupitelstva jsou vefejna.



6. Obecni ufad informuje obCany o misté, dob& a navrzeném programu ptipravovancho
sasedéani na ufedni desce, a to nejmeéné 7 dnt pied jeho konanim.

Clanek 4
Pi¥iprava zasedani zastupitelstva obce

1. Pi{pravu zasedani zastupitelstva obce zabezpetuje starosta obce Ci zastupitel, ktery
svolal jednani (svolavatel), podle programu, pfitom stanovi zejména:
a) dobu a misto jednani
b) odpovédnost za zpracovani a pedloZeni odbornych podkladi
¢) zpusob projednani materialti a navrhl na opatfeni.

2. Pravo piedkladat navrhy k zafazeni na pofad jednani ptipravovaného zasedani
zastupitelstva obce maji jeho ¢lenové a vybory zastupitelstva obce.

3. Pisemné materidly, urené pro jednani zastupitelstva obce, ptedklada navrhovatel
prostfednictvim obecniho ufadu tak, aby mohly byt dorugeny ¢&lentim zastupitelstva
obce nejpozdéji do 5 dni prede dnem zasedani zastupitelstva. Pfedkladané materialy
musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lentm zastupitelstva obce komplexn€
posoudit danou problematiku a rozhodnout o pfijeti u¢innych opatieni.

4. V odivodnénych piipadech lze materialy predlozit ustné ¢i v jiné podobg, ale také ve
stanovené lhate, piipadné pfimo na jednani zastupitelstva. Pokud se tak stane, musi
&lenové zastupitelstva dostat moznost s s nimi spolehlivé seznamit a dostat pfiméfeny
¢as k jejich prostudovani.

Clanek 5
Ugast ¢leni zastupitelstva obce na zasedani

1. Clenové zastupitelstva obce jsou povinni se zucastnit kazdého zasedani zastupitelstva
obce, jinak jsou povinni se ptedem omluvit starostovi obce & svolavateli s uvedenim
dtvodu. Také pozdni pfichod nebo pred¢asny odchod omlouva starosta obce Ci
svolavatel.

7 Ugast na zasedani stvrzuji clenové zastupitelstva obce svym podpisem na prezenéni
listin€.

3. (Clen zastupitelstva je povinen héjit zajmy obéanti obce a jednat a vystupovat tak, aby
nebyla ohroZena vaznost jeho funkce. Clen zastupitelstva obce vykonavé sviij mandat
osobné a v souladu se svym slibem a neni pfitom vazan Zadnymi ptikazy.

Clanek 6
Uéast dalSich osob na zasedani zastupitelstva obce

1. Zasedéani zastupitelstva obce jsou vefejna.

2. Starosta, svolavatel v ptipadé nutnosti zajisti  pfitomnost odbornikd, osob
kompetentnich podat vysvétleni o projednavané problematice.



Clanek 7
Program jednani zastupitelstva obce

Program zasedani zastupitelstva obce navrhuje starosta obce.

Na zasedéni zastupitelstva miize byt jednano o vécech, které byly zafazeny do programu,
a o navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi zastupitelstvo obce souhlas. Starosta obce sd€li

navrh programu jednani pti jeho zahdjeni, 0 ném nebo o namitkach proti nému rozhoduje
zastupitelstvo hlasovanim.

V ptipadg, ze Clen zastupitelstva obce nebo vybor zastupitelstva obce podd navrh na
zatazeni bodu do programu jednani zastupitelstva obce po jeho zvefejnéni pred jeho
schvalenim na zasedani zastupitelstva obce a zastupitelstvo obce neschvali doplnéni
programu 0 predlozeny navrh, ma navrhovatel pravo jej podat opakovang, avsak Vv
pisemné podobg, pficemz navrh bude zatazen do programu nejblizétho zasedani
zastupitelstva obce. Nevyhovi-li zastupitelstvo obce zatazeni do programu nejblizsiho
saseddni zastupitelstva obce, musi navrhovateli sdélit diivody nezatazeni jeho navrhu.
Trva-li navrhovatel ptesto na jeho projednani, tozhodne o tom zastupitelstvo obce a jeho
rozhodnuti je konecné.

Clanek 8
Priibth zased4ni zastupitelstva obce

Zasedani zastupitelstva fidi starosta obce, mistostarosta, svolavatel ¢i osoba, kterou urcilo
zastupitelstvo svym hlasovanim. Ustavujicimu zasedani predseda zpravidla dosavadni
starosta, piipadn& nejstarsi &len zastupitelstva do doby, neZz je zvolen starosta nebo
mistostarosta.

Starosta obce fidi hlasovani, zajistuje a vyhlaSuje jeho vysledek. Zahajuje, pferusuje a
ukon&uje zasedani a dba na to, aby jednani mélo pracovni charakter a véeny prubéh.
Neni-li pfi zahdjeni zasedani ptitomna nadpolovicni vétsina viech ¢lenli zastupitelstva
obce, ukonci starosta zasedani zastupitelstva. V tomto pripadé se musi konat do 15 dni
jeho nahradni sasedani k témuz nebo zbyvajicimu programu.

3. V zahajovaci ¢asti zasedani starosta obce prohlast:
e zasedani zastupitelstva obce bylo fadné& svolano ,
konstatuje piitomnost nadpoloviéni vétsiny Elent zastupitelstva obce

navrhne zapisovatele zasedani zastupitelstva
navrhne 2 ov&fovatele, o jejich uré¢eni necha hlasovat

|

|

necha schvalit program zasedani

— sdéli, zda byl ur¢enymi ovéfovateli ovéfen zapis z
piedchoziho zasedani zastupitelstva obce, zda, piipadng jaké, namitky byly proti
jeho obsahu podany. Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za
schvaleny. Pokud proti zapisu byly namitky uplatnény, musi o nich rozhodnut po
vyjadieni ové&fovateld zastupitelstvo obcee.



4. Zapis z ptedchoziho zasedani zastupitelstva je pfi nasledujicim zaseddni
zastupitelstva obce vyloZen k nahlédnuti.

5. Uvodni slovo k jednotlivym bodéim programu prednese piedsedajici a musi k nim
byt zafazena rozprava, v niz bude umoznéno Clenim zastupitelstva obce se
vyjadfit k projednavané véci.

6. Do rozpravy se v pribéhu zasedani pfihlaSuji zastupitelé zvednutim ruky. Bez
ohledu na poradi ptihlasek do rozpravy musi byt udéleno slovo tomu &lenovi
zastupitelstva obce, ktery namitd nedodreni jednactho tadu nebo platnych
pravnich ptedpis.

7. Obcan obce, ktery dosahl veéku 18 let a fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let a
vlastni na izemi obce nemovitost, ma pravo vyjadfovat na zasedani zastupitelstva
obce své stanovisko k projednanym vécem v prubehu jednani. Toto opravnéni m4 i
fyzicka osoba, kterd dosahla veéku 18 let, je cizim statnim piislusnikem a je v obci
hlaSena k trvalému pobytu, stanovi-li tak mezindrodnj smlouva, kterou je Ceska
republika vazana a ktera byla vyhlasena.

8. Do diskuse se ob&an obce a opravnéné fyzické osoby piihlasuji zvednutim ruky
(doba diskusniho vystoupeni se omezi na 5 minut, u predkladatele na 10 minut).

9. Do rozpravy a diskuse v ramci projednévaného bodu programu se mohou &lenové
zastupitelstva obce, ob&ané a opravnéné fyzické osoby ptihlasit jenom do konce
jeho projednavani.

10. Nikdo, komu ptedsedajici neudélil slovo, nemiiZe se ho ujmout.

11. Névrh na ukongeni rozpravy a diskuse muze podat kterykoliv ¢len zastupitelstva
obce, o0 jeho névrhu se hlasuje bez rozpravy.

Clének 9
Hlasovani

Clen zastupitelstva, u néhoz skute¢nosti nasvédCuji, Ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zaleZitosti, kterou ma zastupitelstvo projednavat v samostatné
ptsobnosti, mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro n¢j samotného nebo pro osobu
blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona
nebo plné moci, je povinen sdélit tuto skute¢nost pfed zahdjenim jednani
zastupitelstva, nejpozdéji vsak pfi zahdjeni projednavéani konkrétniho bodu. Oznameni
je vzdy souasti zdpisu z jednani.

Zastupitelstvo obce je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina viech
jeho ¢lend.



10.

11.

Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo obce hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani predsedajici
zasedani.

Pokud byly uplatnény pozméfujici navrhy k predlozenému navrhu usneseni ¢i
predlozenému materialu ke schvalent, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto
pozméhujicich navrzich a poté o ostatnich ¢astech navrhu.

V piipadé, Ze je predloZen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo
obce postupné o vech variantach, v potadi, jak byly podany.

V piipadé uplatnéni protindvrhu, hlasuje se nejdiive o tomto protinavrhu. Schvalenim
jedné varianty se povazuji ostatni varianty za nepfijatelné.

Hlasovani se provadi vefejné nebo tajn€, o cemz rozhodne zastupitelstvo obce.
Vefejné hlasovéani se provadi zdviZzenim ruky pro navrh, nebo proti navrhu. Lze se
také zdrzet hlasovéani. Podminky a zpiisob tajného hlasovani stanovi pro ten konkrétni
piipad zastupitelstvo obce.

Usneseni zastupitelstva obce je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpoloviéni vétSina vSech
¢lentl zastupitelstva obce.

Neni-li pfijato Zadné usneseni, miZe kterykoli zastupitel pozadat o prestavku v délce
nejvyse 30 minut k projednani sporné otazky. Predsedajici v tomto piipadé prestavku
vyhlasi. Po piestavce sdéli Gcastnici jednani vysledek jednani piedsedajicimu a
navrhnou usneseni. O tomto usneseni se hlasuje bez rozpravy a jeho schvalenim nebo
odmitnutim je bod uzavien.

Usneseni zastupitelstva obce a obecné zavazné vyhlasky obce podepisuje starosta obce
spolu s mistostarostou.

Zapis ze zasedéani zastupitelstva obce je uloZen na obecnim ufadé k nahlédnuti v
ufednich hodinach.

Clanek 10
Piiprava usneseni

Zastupitelstvo pfijima usneseni ke kazdému projednédvanému bodu zvlast. Navrh
usneseni musi byt formulovan jednozna¢né a srozumitelné s adresnou odpovédnosti za
splnéni a terminy.

Po ukon&eni rozpravy vyzve predsedajici ptedkladatele projednavaného bodu, aby
piednesl navrh usneseni. Pfedkladatel ptednese navrh usneseni, vychazi z

predloZeného materidlu, z rozpravy a z pfijatych pozménovacich navrhi.

Usneseni se ozna¢uji rokem a pofadovym ¢islem usneseni v daném roce.



Usneseni se zverejtiuji na uredni desce (fyzické i elektronické) nejpozdéji 15 dnii po
zasedani. Obsahuje-li usneseni ¢i pfiloha informace, jejichZz zvefejnéni zakon
zakazuje, zvetejni se usneseni ¢i pfiloha po odstranéni té€chto informaci.

Usneseni zaSle obecni ufad vSem clenim zastupitelstva. Usneseni se zasila
elektronicky.

Clanek 11
Dotazy a pripominky clenti zastupitelstva obce

Clenové zastupitelstva obce maji pfi vykonu své funkce pravo vznaset dotazy,
pfipominky a podnéty na starostu obce a dal§i organy obce, ptedsedy vybort,
zaméstnance obce zafazenych do obecniho ufadu a pozadovat od nich vysvétleni.

Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany zpravidla bezodkladné. Pfipominky,
jejichz obsah vyzaduje proSetfeni nebo provedeni jiného opatieni, zodpovi pisemné,
nejdéle do 30 dnd.

Pokud tazatel vyjadii v této souvislosti nespokojenost s vyfizenim jeho dotazu,
zaujima k tomu koneéné stanovisko zastupitelstvo obce.

Clanek 12
Neruseny priibéh jednani zastupitelstva obce

Nikdo nesmi ruSit pribéh jedndni zastupitelstva obce, pfedsedajici mize vykdazat z
jednaci mistnosti rusitele jednani.

Pokud pofddku neni dosaZeno, pferusi ptedsedajici jedndni na 10 minut. Pokud ani
poté neni potadku dosazeno, predsedajici pferusi zasedani s tim, Ze bude v souladu s
§ 92 zakona o obcich svolano do 21 dnii. Pokud kdokoliv z ¢lenii zastupitelstva s
prerusenim nesouhlasi, rozhodne o pferuseni zastupitelstvo hlasovanim.

Nemluvi-li fe¢nik k véci, nebo prekroci stanoveny limit, miZze mu predsedajici po
opakovaném upozornéni odebrat slovo.

Clanek 13
Ukonceni zasedani zastupitelstva obce

Ptedsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li pofad jednani vycerpan a nikdo se
JiZ nehlasi o slovo. RovnéZ prohlasi zasedani za ukoncené, jestlize pocet pritomnych
¢lent zastupitelstva klesl pod nadpolovi¢ni vétsinu nebo z jinych zavaznych divodd,
zvlasté v piipadé€, Ze nastaly skutecnosti znemoziujici neruSené jedndni. V takovych
piipadech svola predsedajici zasedani znovu do 14 dni.



Clanek 14
Zapis ze zasedani zastupitelstva

O priibéhu jednani zastupitelstva obce se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida
urdeny zapisovatel a obecni ufad, ktery rovn€z vede evidenci usneseni jednotlivych
zasedani a soustted’uje zpravy o jejich plnéni.

Schvaleny zapis dokazuje prib&h zaseddni a obsah piijatych usneseni a hlasovani.
Jeho nedilnou soudasti je vlastnoruéné podepsand listina ptitomnych.

V zapise se uvadi:

- den a misto jednani, ¢as zahdjeni a ukonceni

- jména ur&enych ovéfovatelil zapisu

- jména omluvenych i neomluvenych ¢lenti zastupitelstva

- program jednani

- priibéh rozpravy se jmény fecniki

- podané navrhy a dotazy

- vysledky hlasovéani — jmenovité (pokud ¢len poZada o vyslovné zaznamenéni svého
stanoviska, je mu vyhovéno)

- oznameni ¢lent zastupitelstva o stfetu zajmu

- doba pferuseni

- schvélené znéni usneseni

- dal3i skutegnosti, které by se podle rozhodnuti ¢lent zastupitelstva obce mely stat
soucasti zapisu

Zapis se vyhotovuje do 10 dnii po skonceni zasedani zastupitelstva obce a podepisuji
jej starosta, zapisovatel a uréeni ovéfovatelé. Musi byt uloZen na obecnim tfadé k
nahlédnuti. Jeho kopie je zasldna zastupitelim obce elektronickou postou, zastupitelé
ruéi za ochranu osobnich udajti zanesenych v zapisu z jednani.

O namitkach €lena zastupitelstva obce proti zapisu rozhodne zastupitelstvo na
nejbliz§im zasedani. Namitka musi byt podana pisemné nejpozdgji 7 dnd pied
zasedanim zastupitelstva obce prostfednictvim obecniho fadu.

Clének 15
Zabezpedeni a kontrola usneseni

Kontrolu plnéni usneseni provadi starosta obce a informuje zastupitelstvo obce.

Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva obce provadi kontrolni vybor
zastupitelstva obce.



Clanek 16
Z.avéreéna ustanoveni

1. Tento jednaci ¥ad schvalilo Zastupitelstvo obce Clunek dne 12. 5. 2021.

7 Schvalenim tohoto jednaciho fadu se rusi predchozi Jednaci fad Zastupitelstva obce

Clunek z 6. 11. 2006.

Jan Beranek, starosta

....é‘;.f; ...............................

Mgr. Simona Palova, mistostarostka



